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EDITAL N2 001/2023-UAB/UEM

O Diretor do Nucleo de Educag¢ao a Distancia da
Universidade Estadual de Maringd, e Coordenador
UAB/UEM, no uso de suas atribuicdes legais,

TORNA PUBLICO

A abertura de inscri¢Ges do processo seletivo para contratacdo e formacgao de cadastro de reserva de
TUTOR A DISTANCIA para o curso de graduacdo em TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA, na
modalidade de Educacdo a Distancia, da Universidade Estadual de Maringa, desenvolvido em
convénio com o Ministério da Educacdo, Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (Capes), no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), de acordo com as
seguintes normas:

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo seletivo para contratacdo de TUTOR A DISTANCIA sera regido pelas regras
estabelecidas no presente Edital e os critérios estipulados pelas Portarias Capes n2 183, de 21 de
outubro de 2016; Portaria Capes n2 15, de 23 de janeiro de 2017; Portaria Capes n2 139, de 13 de
julho de 2017; Instrugdao Normativa Capes n? 2, de 19 de abril de 2017, e Portaria Capes n2 102,
de 10 de maio de 2019, sendo executado pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) da
Universidade Estadual de Maringa (UEM) e por uma Comissdo Avaliadora indicada pela Direcao
do NEAD/UEM.

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGCAO

2.1Serdo selecionados até 5 (cinco) tutores a distancia que acompanhardo os alunos do curso de
graduacdo em TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA em atividades desenvolvidas no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) - Moodle.

2.1.1 A contratacdo dos candidatos selecionados dentro do numero de vagas ofertadas estd
condicionada ao numero de matriculados no vestibular 2023 e a liberacdo de recursos
financeiros pela CAPES.

2.2 Além do numero de vagas previstas neste processo seletivo, serd formado cadastro de reserva
para atendimento de vagas que surgirem ou forem criadas dentro do prazo de validade dessa
selecdo.

2.3 A carga hordria semanal que devera ser dedicada a tutoria é de 20 horas.

2.4 Aremuneracdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, no valor de RS 765,00
(setecentos e sessenta e cinco reais). Ao compor a equipe da UAB/UEM, o Tutor serd bolsista no
programa Universidade Aberta do Brasil, com bolsas pagas pela CAPES - Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, diretamente em conta corrente bancaria.

2.4.1 Detalhes Importantes a Respeito da Conta Corrente Bancaria:

a) Nao pode ser conta corrente que possua limite didrio para depdsitos ou transferéncias;
b) Ndo pode ser conta corrente exclusiva para recebimento de salario;
¢) Nao pode ser conta poupanca;
d) Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta.
2.5 O recebimento da bolsa ndo gera ao Tutor vinculo empregaticio com a UEM.
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3. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA A FUNGAO DE TUTOR

3.1 Para a participagdo no processo seletivo o candidato deverd possuir todos os requisitos descritos
abaixo:

3.1.1 Ter formagdo superior em um dos seguintes cursos de graduagdo: ADMINISTRACAO, ADMINISTRAGAO
PUBLICA, CIENCIAS CONTABEIS, CIENCIAS ECONOMICAS, DIREITO ou TECNOLOGO EM GESTAO.

3.1.2 Ter experiéncia profissional no magistério de, no minimo, um ano na Educagdao Basica ou
Ensino Superior;

3.1.2.1 Somente para fins deste Edital, e em conformidade com o disposto no item 7 do Oficio n?
187/2016-CCB/CGFO/DED/CAPES de 22/11/2016, a atuacdo nas atividades de tutoria em
Educagdo a Distancia, desde que devidamente comprovada, sera considerada para fins de
contabilizacdao de tempo de experiéncia no magistério;

3.1.2.2 Nao serdao consideradas como experiéncia no magistério quaisquer modalidades de
estagio;

3.1.2.3Nao serdao consideradas como experiéncia no magistério quaisquer atividades
administrativas no ambiente escolar que ndo seja a docéncia;

3.1.2.4 Nao serdo consideradas como experiéncia no magistério aulas ministradas em cursos
preparatorios para quaisquer modalidades de concursos, inclusive, os vestibulares;

3.1.2.5Nao serdo consideradas como experiéncia no magistério aulas ministradas em cursos
técnicos que ndo sdo integrados, ou seja, ndo ha emissdo de certificado de conclusdo do
Ensino Médio ao final do curso;

3.1.3 Ter curso de pds-graduacdo Lato Sensu (Especializagdo) concluido ou estar regularmente
matriculado em um programa de pés-graduacao Stricto Sensu (mestrado ou doutorado) ou ter
titulo de mestre ou doutor;

3.1.4 Nao receber nenhuma outra bolsa de fomento governamental (exceto bolsas do CNPq e Capes
gue sdo pagas exclusivamente para alunos matriculados em curso de pds-graduacgdo Stricto
Sensu), quando da posse da vaga;

3.1.5 Ter conhecimentos de informatica basica: editor de texto; planilhas eletrénicas e Internet;

3.1.6 Nao seraluno do mesmo curso ofertado, na modalidade a distancia, pela Universidade Estadual
de Maringd, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), quando da posse da
vaga;

3.1.7 Residir no municipio de Maringd ou cidades do entorno situadas até 50 km de distancia (para
o cdlculo da distancia, sera considerada a medida em km entre o enderego residencial do
candidato e o endere¢co da UEM), pois, entre as suas fun¢des, o Tutor a Distancia tem que
participar de reunides e outras atividades presenciais com docentes, a coordenacao do curso
e a coordenacdo do NEAD/UEM.

4. DA DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES

4.1 As principais funcdes do Tutor sao:

4.1.1 Acompanhar os alunos nas atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) - Moodle, no que se refere ao desenvolvimento dos conteldos e atividades do curso;
auxiliar na solucao de duvidas; oferecer retorno das atividades e avaliacGes realizadas;

4.1.2 Quando for o caso, acompanhar e orientar os alunos nas atividades relacionadas com a
elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC;

4.1.3 Participar de reunides e outras atividades presenciais com docentes, coordenacao do curso e
coordenacdo do NEAD/UEM;
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4.1.4 Ter disponibilidade de hordrios, dentro de sua carga horaria, para atender os alunos no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — Moodle e/ou Google Meet; desenvolver as
atividades de acordo com o cronograma do curso, com o calendario e com a sua jornada de
20 horas semanais de trabalho;

4.1.5 Orientar os alunos na busca das informagdes necessdrias para a organiza¢do dos estudos como
aluno de educagao a distancia;

4.1.6 Corrigir atividades realizadas pelos alunos;

4.1.7 Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais tutores, alunos e professores
por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — Moodle do curso;

4.1.8 Enviar relatério sobre as atividades realizadas pelos alunos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) — Moodle a coordenagdo do curso.

5. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

5.1 O processo seletivo de que trata o presente Edital sera desenvolvido em trés etapas:

5.1.1 A primeira etapa, de carater eliminatdrio, consistird na realizagao da inscricdao on-line e envio
dos documentos, conforme estabelecido no item 6 do presente Edital.

5.1.2 Somente participard da préxima etapa o candidato que tiver a inscricdo dessa etapa
homologada.

5.1.3 A segunda etapa, de cardter classificatorio e eliminatdrio, consistira de Avaliagao Curricular,
conforme critérios estabelecidos no item 7 do presente Edital, por meio da analise dos
documentos encaminhados pelo candidato na primeira etapa, nao sendo permitido, em
hipdtese alguma, a complementacdo e/ou reenvio de novos documentos, apds o prazo
estipulado na primeira etapa.

5.1.4 Somente participardo da terceira etapa os 10 (dez) primeiros colocados na segunda etapa,
no maximo.

5.1.4.1 A classificagdo, na segunda etapa, sera efetuada pela ordem decrescente da nota obtida
por cada candidato, consideradas até duas casas decimais de precisdo, com
arredondamento simples, e, em caso de empate, terd preferéncia, sucessivamente, o
candidato que tiver:

a) Maior pontuacdo, no subitem 7.1, em Formagao Académica.

b) Maior pontuacao, no subitem 7.1, em Experiéncia como Tutor em Educagdo a Distancia.
c) Maior pontuacgdo, no subitem 7.1, em Experiéncia no Magistério.

d) Maior idade.

5.1.5 A terceira etapa, de carater classificatdrio e eliminatoério, sera composta de uma Entrevista
sobre conhecimentos relacionados a Educacao; Educagdo a Distancia; Formacao de Professor;
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — Moodle; Informatica; Internet; redes sociais e
outras tecnologias; disponibilidade para a fungdo; e outras questdes relevantes a serem
arguidas ou verificadas pela Comissdao Avaliadora.

5.1.6 A entrevista sera atribuida uma nota de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos.

5.1.7 O candidato que ndo realizar a entrevista estara automaticamente desclassificado do presente
processo seletivo.

6. DA PRIMEIRA ETAPA: INSCRICAO ON-LINE

6.1 No periodo compreendido entre as 18 horas (horério de Brasilia/DF) do dia 13 de fevereiro de
2023 e as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 15 de margo de 2023, para a efetivagdo da

Universidade Estadual de Maringa / Universidade Aberta do Brasil / Nucleo de Educagdo a Distancia

Avenida Colombo, 5.790 — Bloco H-01 — CEP: 87.020-900 — Maringa-PR — e-mail: tutoria-nead@uem.br
Pagina 3 de 9 do Edital n2 001/2023-UAB/UEM


mailto:tutoria-nead@uem.br

‘ (-
NEAD A'\ RAERTA 50 bRASIE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA

inscricao, o candidato devera realizar todos os seguintes procedimentos:

6.1.1 Preencher a ficha de inscricdo, deste processo seletivo, por meio do site
https://www.nead.uem.br/tutoria/;
6.1.2 Acessar o Formuldrio Eletronico, cujo link estd no Anexo | deste edital, preenché-lo e anexar
cOpias digitalizadas, legiveis, em formato PDF, dos seguintes documentos:
6.1.2.1 Ficha de inscricdo preenchida no site https://www.nead.uem.br/tutoria/ (sem ela a
inscricdo NAO é homologada);
6.1.2.2 Diploma do Curso Superior, conforme exigido no subitem 3.1.1 do presente Edital;
6.1.2.3 Documento que comprove a experiéncia no magistério na Educagdo Bdsica ou Ensino
Superior, conforme exigido no subitem 3.1.2 do presente Edital;
6.1.2.4 Documento que comprove o que estabelece o subitem 3.1.3 do presente Edital;
6.1.2.5 Comprovante de residéncia;
6.1.2.6 Cédula de Identidade (RG),
6.1.2.7 Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
6.1.2.8 Documentos que comprovem os itens que serdo pontuados na Avaliagao Curricular,
conforme critérios estabelecidos no item 7 do presente Edital.

6.2 O candidato pode efetuar apenas uma inscricdo. Caso efetive mais de uma, sempre serd
considerada pela Comissdo Avaliadora a mais recente.

6.3 O NEAD/UEM n3o se responsabilizara por pedidos de inscricdo ndo concretizados por falhas de
comunicagao, congestionamento de linhas de comunicagdao ou outros motivos de ordem técnica
gue impossibilitem a transferéncia de dados.

6.4 A inscricdo implicard o conhecimento das presentes instrucdes por parte do candidato e o
compromisso tacito de aceitacdo das condicGes deste processo seletivo, tais como aqui se acham
estabelecidas.

6.5 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo ou divulgacdo dos atos
pertinentes ao processo seletivo de que trata o presente Edital, inclusive os possiveis editais de
retificacao.

7. DA SEGUNDA ETAPA: AVALIACAO CURRICULAR

7.1 Nesta etapa, serdao analisados e pontuados os itens abaixo apenas dos candidatos que tiveram as
suas inscricdes homologadas:

ITEM PONTUACAO
6,00 (por curso concluido)
Doutorado (Concluido) (ndo serd cumulativa com a de Mestrado)

(maximo de 6,00 pontos)

5,00 (por curso concluido)

Mestrado (Concluido) (méximo de 5,00 pontos)

Formacgdo Académica

(Méximo de 15,00 pontos) Pés-graduagdo Lato Sensu - Especializagdo 4,00 (por curso concluido)
(Concluida) (maximo de 4,00 pontos)
Curso de Formagdo em Tutoria em EaD (carga 1,00 (por curso concluido)
horaria minima de 20 horas/aula) (maximo de 3,00 pontos)
Cursos sobre temas relacionados a EaD (carga 0,50 (por curso concluido)
horaria minima 20 horas/aula) (maximo de 2,00 pontos)
Educagdo Basica (Educacdo Infantil, Ensino 0,50 por semestre letivo = 1,00 por ano =
Fundamental, Ensino Médio) 1,00/12 por més
Experiéncia no Magistério (maximo de 5,00 pontos)
(Maximo de 10,00 pontos) | Ensino Superior (presencial ou a distancia) 0,50 por semestre letivo = 1,00 por ano =

1,00/12 por més
(maximo de 5,00 pontos)
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Experiéncia como Tutor em | Tutoria em Educagdo a Distancia (ndo sera 0,50 por semestre letivo = 1,00 por ano =
Educagdo a Distancia cumulativa com a Experiéncia no Magistério, se 1,00/12 por més
(Maximo de 10,00 pontos) | for aplicado o subitem 3.1.2.1) (maximo de 10,00 pontos)

7.2 Noitem formagao académica, caso o candidato seja portador de titulo de Doutor, a sua pontuagao
nao sera cumulativa com a de Mestrado.

7.3 A pontuacdo do tempo de atuacdo na Tutoria em Educacdo a Distancia ndo serd cumulativa com
a Experiéncia no Magistério, se for aplicado o subitem 3.1.2.1.

7.4 Na&o sdo considerados comprobatdrios, para contagem de experiéncia, os documentos que nao
comprovarem a data de inicio e a data de término da referida experiéncia.

7.5 S6 serdo analisados e pontuados os itens cujos documentos comprobatérios tenham sido
entregues na primeira etapa deste processo seletivo, conforme item 6 do presente Edital.

7.6 Serdo considerados diplomas de cursos de graduacao e pés-graduacdo expedidos por instituicdes
credenciadas pelo Ministério da Educacao do Brasil, cujos cursos tenham sido reconhecidos por
esse Ministério.

8. DA TERCEIRA ETAPA: ENTREVISTA

8.1 Serdo convocados para a entrevista os 10 (dez) primeiros colocados na segunda etapa, no
maximo.

8.2 As entrevistas serdo realizadas via Google Meet. O edital de convocacdo dos candidatos
classificados para esta etapa disponibilizara o cronograma das entrevistas e o link para acessar a
sala de entrevista no Google Meet.

8.3 Na impossibilidade da realizacdo da arguicdo, o candidato sera desclassificado, ndo podendo ser
agendada outra data.

8.4 A entrevista sera atribuida uma nota de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos.

9. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

FASE DATA / PERIODO
Inscricies Das 18 horas (horario de Brasilia/DF) do dia 13/02/2023 as
¢ 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 15/03/2023
Homologacdo das inscricdes 17/03/2023
Interposi¢do de recursos quanto ao resultado da Até as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 19/03/2023 (prazo maximo)

homologag¢do das inscri¢cdes

Avaliacdo Curricular 20/03/2023 a 24/03/2023

Resultado da Avaliagdo Curricular e Convocagao para as

27/03/2023
Entrevistas /03/

Interposi¢cdo de recursos quanto ao resultado da

Avaliaciio Curricular e Convocaco para as Entrevistas Até as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 28/03/2023 (prazo maximo)

Entrevistas 30/03/2023
Resultado parcial 31/03/2023
Interposi¢cdo de recursos quanto ao resultadoparcial Até as 23h59min (horario de Brasilia/DF) do dia 02/04/2023 (prazo maximo)
Resultado Final 04/04/2023
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9.1 Considerando-se o nimero de candidatos inscritos e conforme a necessidade da instituicdo
poderd haver alteragdao das datas constantes do presente cronograma do processo seletivo,
devendo ser devidamente divulgada as alteracdes no endereco eletrbnico
https://www.nead.uem.br/tutoria/ .

10. DA CLASSIFICACAO E RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

10.1 Para o cdlculo da nota final de cada candidato serad atribuido peso 2 (dois) para a nota da
Avaliacao Curricular e peso 8 (oito) para a nota da entrevista.
10.2 A nota final de cada candidato serd obtida por meio da seguinte equacao:

NOTA FINAL = [(nota da Avaliagdo Curricular)x(2) + (nota da Entrevista)x(8)]/15.

10.3 A classificacdo sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato,
consideradas até duas casas decimais de precisdo, com arredondamento simples, e, em caso de
empate, terd preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Maior nota na Entrevista.

b) Maior pontuacgdo, no subitem 7.1, em Formagao Académica.

¢) Maior pontuacgdo, no subitem 7.1, em Experiéncia como Tutor em Educagao a Distancia.
d) Maior pontuacdo, no subitem 7.1, em Experiéncia no Magistério.

e) Maior idade.

11. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

11.1 A contratagdo do candidato selecionado dentro do numero de vagas disponiveis tem o inicio
previsto para maio de 2023 e esta condicionada a liberagdo de recursos financeiros pela Capes.

11.2 Apds a contratacdo do Tutor, caso o numero de bolsas de tutoria disponivel pela Capes para a
UAB/UEM diminua, ou, caso o Coordenador de Curso considere a sua atuagdo insatisfatéria no
desempenho de suas funcdes, podera ser solicitado o desligamento do Tutor.

12. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1 Nao sera cobrada taxa de inscricao.

12.2 A apresentacdo de documentos ndo idoneos para inscricdo; ou a prestacdo de informacoes
falsas; ou outros meios ilicitos utilizados pelo candidato, implicardo, a qualquer época, na
desclassificacdo do candidato deste processo seletivo, sujeitando-o as penalidades previstas na
legislacdo brasileira.

12.3 O candidato é o unico responsavel pelo correto preenchimento das informacdes referentes a
inscricdo e o encaminhamento de documentacao e acompanhamento de todos os atos a serem
publicados no site eletronico https://www.nead.uem.br/tutoria/.

12.4 A entrega dos documentos solicitados neste Edital ndo afasta a necessidade de apresentacdo de
guaisquer outros documentos adicionais, eventualmente julgados necessarios pelo NEAD/UEM.

12.5 Os candidatos classificados além do limite de vagas ofertadas por este processo seletivo ficardo
em lista de espera, dentro do prazo de validade do mesmo, podendo, por conveniéncia
administrativa, serem convocados para suprimento de vagas, obedecendo-se rigorosamente a
ordem de classificacdo.

12.6 O presente processo seletivo tera validade de dois anos, podendo ser prorrogado por igual
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periodo.
12.7 Maiores esclarecimentos sobre o presente processo seletivo poderao ser obtidos por meio do e-

mail tutoria-nead@uem.br.
12.8 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) e pela Comissado

Avaliadora.

Maringa, 13 de fevereiro de 2023.

ﬁ:;f. Dr. José Ricardo Penteado Falco

Diretor do Nucleo de Educagdo a Distancia (NEAD/UEM)
Coordenador UAB/UEM
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ANEXO |

Link para o formulario: https://forms.gle/gyJ5bbgeiAuc3c9k8

Caso o candidato ja esteja autenticado em uma conta “@gmail.com” ou “@uem.br”, o formulario
para submissdo automaticamente sera acessado, conforme indica a figura abaixo:

Formulario Eletrénico ( Edital n°
001/2023-UAB/UEM)

Inscrigdo - Processo seletivo para contratagéo e formagdo de cadastro de reserva de
TUTOR A DISTANCIA para o curso de TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA (UAB/UEM)
tutoria-nead@uem.br Alternar conta &

A foto e 0 nome associados a sua Conta do Google serdo registrados guando vocé fizer
upload de arguivos e enviar este formulario.. Seu e-mail ndo faz parte da resposta

*0brigatorio

6.1.2.1: Insira aqui a FICHA DE INSCRIGAQ efetuada no site *
https://www.nead.uem.br/tutoria/ , em PDF.

I Adicionar arquivo

Caso contrario, a seguinte tela sera exibida:

Google

Fazer login

Prosseguir para Formularios Google

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

Nao esta no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais

Portugués (Brasil) - Ajuda Privacidade Termos

Universidade Estadual de Maringa / Universidade Aberta do Brasil / Nucleo de Educagdo a Distancia
Avenida Colombo, 5.790 — Bloco H-01 — CEP: 87.020-900 — Maringa-PR — e-mail: tutoria-nead@uem.br
Pagina 8 de 9 do Edital n2 001/2023-UAB/UEM


mailto:tutoria-nead@uem.br

(-
S A UNIVERSIDADE
1 ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA

Se o candidato ndo possuir uma conta “@gmail.com” ou “@uem.br”, basta clicar em “Criar conta”,
passando a ser exibida a seguinte tela:

Google

Criar sua Conta do Google
Prossequir para o Google Drive
Nome

Sobrenome

Nome de usuario @gmail.com

Vocé pode usar letras, nimeros e pontos finais

C =

Usar meu endereco de e-mail atual em vez disso

Senha confifiar Uma unica conta. Todo o Google

trabalhando para vocé
Use oito ou mais caracteres com uma combinagao de letras,
nameros e simbolos

[ Mostrar senha

Faca login em vez disso Proxima

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

Ao clicar em “Usar meu endere¢o de e-mail atual em vez disso”, o candidato podera criar uma
conta do Google sem que necessariamente seja criado um e-mail do Gmail (@gmail.com). Dessa
forma, ele podera indicar o mesmo e-mail que ja utiliza (por exemplo, @hotmail.com,
@yahoo.com.br, etc.):

Google

Confirme seu endereco de
e-mail

Informe o cédigo de verificagdo que enviamos para

I © B - C2so n3o consiga encontra-lo, Q

verifique sua pasta de spam.

{ Inserir codigo @

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

Apos realizada a verificacdo indicada acima, qualquer candidato (ainda que ndo use @gmail.com ou
@uem.br) podera autenticar-se e acessar o formulario de inscrigdes.
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